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KUSURSUZ İHALE TEKLİF DOSYASI GİZLİ RİSK ANALİZİ VE KONTROL LİSTESİ 

Kamu ihalelerinde şirketlerin en büyük kaybı yüksek fiyat vermekten değil; idari şartnamelere uyumsuz, 

basit şekil ve evrak hataları içeren teklif dosyalarından kaynaklanmaktadır. 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 

kapsamında hazırladığınız teklif dosyanızı komisyona (veya EKAP'a) göndermeden önce aşağıdaki kritik 

soruları denetlediniz mi? 

1. İDARİ ŞARTNAME VE YETERLİK BİLGİLERİ (YBT) RİSKLERİ 

 Soru: EKAP üzerinden e-imza ile indirdiğiniz ihale dokümanında son güne kadar zeyilname 

(değişiklik) yayını olup olmadığını teyit ettiniz mi? 

 Gizli Risk: E-teklif ihalelerinde fiziki evrak yerine kullanılan Yeterlik Bilgileri Tablosu'na (YBT) 

girilen tarih, sayı ve yevmiye numaralarındaki tek bir harf veya rakam hatası, belgenin teyit 

edilememesi gerekçesiyle doğrudan elenme sebebidir. 

2. TEKLİF MEKTUBU VE ARİTMETİK HATA TUZAKLARI 

 Soru: Teklif mektubunuz standart formata tam uygun mu ve birim fiyat teklif cetvelinizde rakam-

yazı uyumu kesin olarak sağlandı mı? 

 Gizli Risk: İhale komisyonları değerlendirme aşamasında birim fiyatlar ile miktarların çarpımını 

kontrol eder. Excel formüllerinden kaynaklanan bir kuruşluk yuvarlama hatası (aritmetik hata), 

teklifinizin reddedilmesine ve geçici teminatınızın tehlikeye girmesine yol açar. Teklif kesinlikle 

şarta bağlanmamalıdır. 

3. GEÇİCİ TEMİNAT MEKTUBU SÜRE VE ORANLARI 

 Soru: Geçici teminat tutarınız, teklif ettiğiniz bedelin yüzde üçünden (%3) az olmamak üzere 

hesaplandı mı ve geçerlilik süresi idari şartnamede istenen asgari tarihi (teklif geçerlilik süresi + 30 

gün) kapsıyor mu? 

 Gizli Risk: Geçerlilik süresi 1 gün bile eksik olan veya standart banka formatına uymayan teminat 

mektupları komisyon tarafından kesin olarak reddedilir. E-teminat kullanılıyorsa, Takasbank referans 

numarasının sisteme doğru yansıtıldığından emin olunmalıdır. 

MİLYONLUK İHALELERİ EVRAK HATASIYLA KAYBETMEYİN 

İhale komisyonlarının "tamamlatılamayacak eksiklikler" olarak gördüğü bu hatalar, şirketinizin sadece o 

ihaleyi kaybetmesine değil, aynı zamanda kamu ihalelerinden yasaklanmasına veya maddi cezalara 

uğramasına da neden olabilir. Sıfır hata prensibiyle çalışan bir teklif departmanı oluşturmak, YBT 

kodlamalarını doğru yapmak ve komisyon itiraz süreçlerini yönetmek Vizyonder "İhale Teklif Dosyası 

Hazırlama Eğitimi"nde canlı EKAP simülasyonlarıyla öğretilmektedir. 

Teklif operasyonlarınızı güvence altına almak ve kurumsal eğitim talepleriniz için uzmanlarımıza ulaşın. 
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