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KUSURSUZ iHALE TEKLIF DOSYASI GiZLi RISK ANALIZI VE KONTROL LISTESI

Kamu ihalelerinde sirketlerin en biiyiik kaybi yliksek fiyat vermekten degil; idari sartnamelere uyumsuz,
basit sekil ve evrak hatalar1 igeren teklif dosyalarindan kaynaklanmaktadir. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
kapsaminda hazirladiginiz teklif dosyanizi komisyona (veya EKAP'a) gondermeden dnce asagidaki kritik
sorular1 denetlediniz mi?

1. IDARI SARTNAME VE YETERLIK BILGILERI (YBT) RISKLERI

o Soru: EKAP iizerinden e-imza ile indirdiginiz ihale dokiimaninda son giine kadar zeyilname
(degisiklik) yayini olup olmadigini teyit ettiniz mi?

o Gizli Risk: E-teklif ihalelerinde fiziki evrak yerine kullanilan Yeterlik Bilgileri Tablosu'na (YBT)
girilen tarih, say1 ve yevmiye numaralarindaki tek bir harf veya rakam hatasi, belgenin teyit
edilememesi gerekcesiyle dogrudan elenme sebebidir.

2. TEKLIF MEKTUBU VE ARITMETIK HATA TUZAKLARI

o Soru: Teklif mektubunuz standart formata tam uygun mu ve birim fiyat teklif cetvelinizde rakam-
yazi uyumu kesin olarak saglandi mi1?

« Gizli Risk: Ihale komisyonlar1 degerlendirme asamasinda birim fiyatlar ile miktarlarin ¢arpimini
kontrol eder. Excel formiillerinden kaynaklanan bir kurusluk yuvarlama hatasi1 (aritmetik hata),
teklifinizin reddedilmesine ve gecici teminatinizin tehlikeye girmesine yol agar. Teklif kesinlikle
sarta baglanmamalidir.

3. GECiCi TEMINAT MEKTUBU SURE VE ORANLARI

o Soru: Gegici teminat tutariniz, teklif ettiginiz bedelin yiizde ti¢iinden (%3) az olmamak tizere
hesapland1 m1 ve gecerlilik siiresi idari sartnamede istenen asgari tarihi (teklif gecerlilik siiresi + 30
giin) kapsiyor mu?

o Gizli Risk: Gegerlilik siiresi 1 giin bile eksik olan veya standart banka formatina uymayan teminat
mektuplar1 komisyon tarafindan kesin olarak reddedilir. E-teminat kullaniliyorsa, Takasbank referans
numarasinin sisteme dogru yansitildigindan emin olunmalidir.

MILYONLUK iHALELERIi EVRAK HATASIYLA KAYBETMEYIN

Ihale komisyonlarmnin "tamamlatilamayacak eksiklikler" olarak gérdiigii bu hatalar, sirketinizin sadece o
ihaleyi kaybetmesine degil, ayn1 zamanda kamu ihalelerinden yasaklanmasina veya maddi cezalara
ugramasina da neden olabilir. Sifir hata prensibiyle ¢alisan bir teklif departmani olusturmak, YBT
kodlamalarini dogru yapmak ve komisyon itiraz siireclerini yonetmek Vizyonder "Thale Teklif Dosyasi
Hazirlama Egitimi'' nde canli EKAP simiilasyonlariyla 6gretilmektedir.

Teklif operasyonlarinizi giivence altina almak ve kurumsal egitim talepleriniz i¢in uzmanlarimiza ulasin.
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