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Kamu idarelerinde arsivler, kurumun sadece tozlu raflar1 degil; hukuki delillerinin, mali gegmisinin ve kurumsal hafizasmin yattig1
en kritik merkezlerdir. Birgok kurumda arsiv yonetimi angarya bir is olarak goriilmekte, "yer kalmadi" bahanesiyle belgeler
usulsiizce SEKA'ya gonderilmekte veya yakilmaktadir. Oysa Devlet Arsivleri mevzuatt ve Ceza Hukuku ¢ok nettir: Yasal
prosediir isletilmeden imha edilen veya kaybedilen her resmi evrak, yoneticileri dogrudan "Gorevi Thmal", "Resmi Belgeyi
Bozmak, Yok Etmek veya Gizlemek" suclamalariyla Agir Ceza Mahkemelerine siiriiklemektedir.

Kurumunuz evrak ve arsiv yonetiminde asagidaki 6liimciil hukuki tuzaklara diismedigine emin mi?
1. USULSUZ EVRAK iMHASI VE "DELIL KARARTMA" SUCLAMASI

e Soru: Arsivinizde yer agmak icin, eski oldugunu diisiindiigiiniiz ihale, 6deme veya personel dosyalarini; resmi bir
"Ayiklama ve imha Komisyonu" kurmadan ve Devlet Arsivleri Bagkanligi'ndan onay almadan imha ediyor
(yaktyor/kirptyor) musunuz?

e Gizli Risk: Resmi evraklarin saklama siireleri (5 y1l, 10 yil, siiresiz vb.) mevzuatla belirlenmistir. Saklama siiresi dolsa
bile, bir evrak komisyon karar1 ve {ist makam onay1 olmadan imha edilemez. Usulsiiz imha edilen bir belge, yarin kurum
aleyhine agilan bir davada veya Sayistay denetiminde idareden istendiginde bulunamazsa; o arsivi yoneten personel, Yazi
Isleri Miidiirii ve Kurum Amiri dogrudan "Delil Karartma" ve "Resmi Belgeyi Yok Etme" sugundan hapis cezasiyla
yargilanir. Yasal ve kusursuz bir imha siireci nasil kurgulanmalidir?

2. STANDART DOSYA PLANI (SDP) KODLAMA HATALARI VE BiLGi KAYBI

e Soru: Gelen ve giden evraklarinizi EBYS'ye kaydederken, personelin sirf islemi hizli gegmek i¢in evrakin icerigine
bakmadan rastgele "Genel (000)" gibi Standart Dosya Plan1 (SDP) kodlar1 segmesine goz yumuyor musunuz?

e Gizli Risk: SDP kodlari, bir evrakin arsivde kag yil saklanacagim ve hangi klasérde bulunacagini belirleyen DNA'sidir.
Yanlis kodlanan bir evrak, dijital veya fiziksel arsivin devasa veri yigin1 i¢inde kaybolur. Yillar sonra bir miifettis veya
mahkeme o evraki istediginde, yanlis kodlama yiiziinden belge bulunamaz. idare, "evraki bulamadik" diyerek kendini
savunamaz; bu durum dogrudan "Hizmet Kusuru" sayilir ve kurumu agir tazminatlara mahkum eder.

3. DIJITAL ARSIVDE KVKK iHLALLERI VE VERI SIZINTISI

e Soru: Fiziksel arsivinizdeki 6zliik dosyalarini, saglik raporlarini veya disiplin sorusturmalarini tarayarak EBY S'ye (dijital
arsive) aktarirken; bu belgelere kurum i¢indeki herkesin erismesini engelleyecek yetki ve gizlilik kisitlamalarini (KVKK
uyumu) sisteme tanimladiniz m1?

e Gizli Risk: Arsiv dijitallesirken yapilan en biiyiik hata veri glivenliginin atlanmasidir. Bir personelin saglik verisi veya
bir vatandagin T.C. kimlik bilgisi, EBYS iizerinden yetkisiz bir memur tarafindan goriiliir veya disar1 sizdirilirsa; Kisisel
Verileri Koruma Kurumu (KVKK) idareye milyonlarca liralik idari para cezasi keser. Bu ceza, veri giivenligini
saglamayan Bilgi Islem, Arsiv ve Yazi Isleri yoneticilerine Sayistay tarafindan sahsen riicu edilir (maaslarindan kesilir).

HAPIS CEZASINDAN VE ZIMMETTEN KORUNMAK ICiN BILGi YATIRIMI

Eger yukaridaki sorularin ¢6ziim yollarimi ve yasal prosediirlerini tereddiitsiiz bir sekilde bilmiyorsaniz, memuriyet
giivenceniz ve sahsi malvarliginiz her an devasa bir risk altindadir. Bu krizleri mahkeme salonlarinda veya Sayistay
sorgularinda degil, uzmanlardan 6grenmek zorundasiniz.

Kurumunuzun Yazi Isleri, Arsiv ve Idari kadrolarinin bu keskin prosediirlere kusursuz uyum saglamasi ve sahsi
risklerini sifirlamasi i¢in gereken tiim yasal stratejiler, Vizyonder **"Standart Dosya Plan1 ve Arsiv Yonetimi
Egitimi"**nde emsal yargi kararlari ile uygulamali olarak 6gretilmektedir. Hukuki risklerinizi bitirmek ve
kurumunuza 6zel egitim planlamasi yapmak i¢in Vizyonder mevzuat uzmanlarina hemen ulagin.
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